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Projekt ,,Fachowos$¢ i taktyka szansa na zatrudnienie” nr RPWM.11.01.01-28-0031/18
dofinansowywany ramach Osi priorytetowej 11 - Wiaczenie spoleczne

Dzialania 11.1 - Aktywne wljczenie, w tym z my$la o promowaniu réwnych szans oraz aktywnego uczestnictwa
i zwi¢kszaniu szans na zatrudnienie

Poddzialania 11.1.1 - Aktywizacja spoleczna i zawodowa os6b wykluczonych oraz zagrozonych wykluczeniem
spolecznym - projekty konkursowe

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Warmirnsko-Mazurskiego na lata 2014-2020
wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego

DYREKTOR

Osrodka Pomocy Spotecznej
ZAPYTANIE OFERTOWE N mj}g

Swi i W SNewska
pn.: $wiadczenie ustug doradztwa zawodowego 2" /"
dla 43 uczestnikéw projektu ,,Fachowos¢ i taktyka szansa na zatrudnienie”

Informacje ogdlne

niniejsze zapytanie ofertowe prowadzone jest w oparciu o zasad¢ konkurencyjnosci
na podstawie ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014 — 2020”

nr referencyjny: OPS.230.19.2019

Nazwa i adres Zamawiajacego

Gmina Goldap z siedzibg w Goldapi przy Placu Zwycigstwa 14, 19-500 Gotdap w imieniu, ktérego
jednostka realizujaca projekt (JRP) jest:

Osrodek Pomocy Spotecznej w Gotdapi

z siedziba w Goldapi ul. Jaé¢wieska 9, 19 — 500 Gotdap,

NIP 847-150-27-80, REGON 519606301

tel. +48 87 615 04 81; 601 522 723; fax: +48 87 615 38 35,
e-mail: sekretariat@opsgoldap.com.pl

strona internetowa: http://opsgoldap.com.pl, http://bip.goldap.pl

Nazwa i opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiotem zmdwienia jest §wiadczenie ustug doradztwa zawodowego dla 43 uczestnikéw
projektu pn.: ,,Fachowos¢ i taktyka szansg na zatrudnienie”,
2. Zakres ustugi doradztwa zawodowego obejmowal bedzie:

a) grupowe warsztaty z zakresu technik poszukiwania pracy dla 3 grup uczestnikéw,
obejmujacych: 2 grupy po 15 0séb oraz 1 grupa 13 0séb w tgcznym wymiarze 60 godzin
zegarowych, tj.: 1 grupa uczestnikéw x 4 spotkania, kazde po 5 godzin zegarowych, a
ktére powinny by¢ przeprowadzone w terminie styczen — marzec 2020 r. w podziale na
odrebne sesje tematyczne:

- uprawnienia do korzystania z réznych form wsparcia, reintegracji spoleczno —
zawodowej,  przeciwdzialanie  stereotypom  dotyczagcym  zatrudniania = 0s6b
niepelnosprawnych — 3 grupy po 2 spotkania kazde po 5 godzin,
- przygotowanie dokumentow aplikacyjnych, metody poszukiwania pracy -
3 grupy po 2 spotkania kazde po 5 godzin;
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b) indywidualne Kkonsultacje doradcze w lacznym wymiarze 32 godzin zegarowych
4 dni w miesigcu ($rednia 1 dziefi w tygodniu) po 2 godziny; termin realizacji styczen -
kwiecien 2020 r.
3. Szczeg6lowy opis przedmiotu zamowienia okreslony zostal w zalaczniku nr 4 do niniejszego
zapytania ofertowego.
4. Zajecia z zakresu doradztwa zawodowego odbywaly si¢ beda w siedzibie Domu Kultury
w Goldapi przy ulicy Kroétkiej 1, 19-500 Goldap, tj.: w siedzibie partnera projektu.

Nazwa i kod przedmiotu zamdéwienia wg Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):
85312320-8 Uslugi doradztwa

80570000-0 ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert cze¢sciowych

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych
Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis dokonywania oceny ich spelnienia

Warunkiem udziatu w niniejszym zapytaniu ofertowym jest dysponowanie minimum jedng osoba
posiadajgca wyksztalcenie wyzsze lub studia podyplomowe w obszarze doradztwa zawodowego,
minimum 3 letnie do$§wiadczenie zawodowe jako doradca zawodowy oraz ktéra w okresie ostatnich
6 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy,
przeprowadzita co najmniej 50 godzin zaj¢¢ (indywidualnych lub grupowych) w zakresie
doradztwa zawodowego dla os6b bezrobotnych lub biernych zawodowo, obejmujacego m.in.
opracowywanie indywidualnych planéw dziatania dla osob objetych wsparciem lub inny
rOwnowazny.

Weryfikacja spelniania powyzszego warunku udzialu w niniejszym zapytaniu ofertowym nastapi
w oparciu o o$wiadczenie wlasne Wykonawcy, ztozone w formie wykazu oséb — ktérego wzor
stanowi zalgcznik nr 6 do niniejszego zapytania ofertowego.

Informacja o podstawach wykluczenia

1. Zamawiajacy informuje, ze z mozliwosci realizacji zamdéwienia wylgcza si¢ podmioty, ktore
powigzane sg z Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzah w
imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo,
w szczegblnosci poprzez:

- uczestnictwo w spoétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

- posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

- pelnienie funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika;
pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Weryfikacja, powyzszego zostanie dokonana na podstawie informacji zawartych
w zalaczniku nr 2 - o§wiadczenie o braku powiazan kapitalowych lub osobowych.
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2. Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postgpowania o udzielenie
zamdOwienia.
3. Oferte wykonawcy wykluczonego z postgpowania uznaje si¢ za odrzuccong.

Informacje o podstawach odrzucenia oferty.
Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:

a) jej tre$¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego,
b) zostata ztozona przez podmiot:

— niespelniajacy warunkow udziatu w niniejszym postgpowaniu,

— powigzany osobowo lub kapitalowo z Zamawiajagcym lub osobami wykonujgcymi w
imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem niniejszej
procedury wyboru wykonawcy,

¢) zostala zlozona po terminie sktadania ofert,
d) zawiera razaco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamoéwienia
€) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z postepowania;

Termin realizacji
wymagany okres realizacji — od 2 stycznia 2020 r. do 30 kwietnia 2020 r.

Wymagane dokumenty i ich weryfikacja:
a) oferta (zalacznik nr 1):

b) o$wiadczenie o braku powigzan kapitalowych lub osobowych (zalgcznik nr 2)
¢) wykaz oséb (zalacznik nr 6) jako potwierdzenie warunkéw udzialu w niniejszym zapytaniu
ofertowym

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

2. Jezeli wykonawca nie zlozyl wymaganych dokumentéw lub o$wiadczen o ktérych mowa
powyzej, os$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spelnienie warunkéw udziatu w
postgpowaniu lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,
oswiadczenia lub dokumenty sa niekompletne, zawierajg bledy lub budzg wskazane przez
zamawiajacego watpliwosci, zamawiajacy wzywa do ich ztozenia, uzupelnienia lub poprawienia
lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze mimo ich zlozenia,
uzupelnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien, oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

3. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

- oczywiste omylki pisarskie,

- oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

- inne omylki, polegajace na niezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego, niepowodujacych
istotnych zmian w tresci ztozonej oferty;

niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

4. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy sposréd tych ofert
wybiera ofert¢ z najnizsza cena, a jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie zamawiajacy
wzywa wykonawcow, ktorzy zlozyli takie same oferty do zlozenia w wyznaczonym przez
zamawiajgcego terminie, ofert dodatkowych.

Wykonawcy, skladajacy oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz ceny
zaoferowane w zlozonych ofertach.
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5. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czgsci sktadowe, wydajg si¢ razaco niskie
w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzg watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamdOwienia zgodnie z wymaganiami okres§lonymi przez zamawiajgcego
lub wynikajagcymi z odrebnych przepisow, zamawiajacy zwraca si¢ o udzielenie wyjasnien w tym
ztozenie dowodow, dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu.

6. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ wykonawcy, ktory nie udzielil wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razaco niskg cene lub koszt
w stosunku do przedmiotu zamowienia.

Kryteria oceny ofert:

Cena — znaczenie kryterium - 100 %

Oferta o najnizszej cenie uzyska maksymalng ilo$§¢ punktéw tj.: 10 pkt., pozostatym Wykonawcom
przyznana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) ilo$¢ punktéw wg. wzoru

[(cena najnizsza : cena badanej oferty) x 10]

Ocena ofert dokonana bedzie z dokladnoscia do 2 miejsc po przecinku, stosujgc zasade
matematyczng w zakresie zaokraglania.

Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wynagrodzenie — cena brutto podana w ofercie musi obejmowaé wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem zamdwienia - pod wyrazeniem ,cena”, nalezy przyjmowaé pojecie ceny
w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 i ust. 2 Ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach
towarow i ushug (t.j.: Dz.U. z2019 r. poz. 178).

2. Wynagrodzenie — cena brutto podana w ofercie musi obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z
realizacja ustugi doradztwa zawodowego.

3. Cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.

4. Wykonawca zobowigzany jest do podania ceny brutto oraz cen jednostkowych brutto.

5. Zamawiajacy informuje o ryczaltowym charakterze wynagrodzenia.

6. Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w zlotych polskich i zaokrgglona do dwoch miejsc po
przecinku.

7. W przypadku réznicy ceny ofertowej podanej liczbowo i stownie w formularzu ofertowym, za
wlasciwg uznaje si¢ cen¢ podang liczbowo.

8. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustlug, Zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktory miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skladajac ofertg, informuje
Zamawiajgcego, czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowiazku
podatkowego, wskazujagc nazwe (rodzaj) towaru lub ushlugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$é bez kwoty podatku.

9. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajagcym, a Wykonawca prowadzone bgda w polskich zlotych PLN.
10. W przypadku ofert skladanych przez osoby fizyczne nieposiadajacych Zrédta przychodu
w wysoko$ci co najmniej réwnej minimalnemu wynagrodzeniu za pracg, okreslonemu
w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 2 ust. 5 Ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
0 minimalnym wynagrodzeniu za prac¢ (t.j.: Dz. U. z 2018 r., poz. 2177 ze zm)., cena brutto
oznacza warto$¢ pieni¢zng wraz ze wszystkimi kosztami wystepujacymi po stronie Zamawiajacego.
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Instrukcja dla wykonawcow

a) oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym stanowigcym zalaeznik nr 1

b) ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznos$ci. W przypadku sktadania ofert w jezyku obcym nalezy zlozyé je wraz z thumaczeniem
na jezyk polski.

¢) ofert¢ nalezy umiesci¢ w zamknigtym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie jej
zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno by¢ opatrzone nazwg (firma)
i adresem Wykonawcy, a takze posiada¢ dodatkowe oznaczenie:

Osrodek Pomocy Spolecznej w Goldapi, ul. Jaéwieska 9, 19-500 Goldap,

»Doradca zawodowy”, Nie otwieraé przed 10.12.2019 r. godz. 10.15

d) oferty ztozone po terminie zostana nie beda rozpatrywane i zostang zwrdcone

Miejsce i termin zlozZenia oferty:

Oferty nalezy ztozy¢ w O$rodku Pomocy Spotecznej w Goldapi, ul. Ja¢wieska 9, 19-500 Gotdap,
sekretariat — I pietro, w terminie do 10.12.2019 r. godz. 10.00.

Miejsce i termin otwarcia ofert
Otwarcie ofert nastapi dnia 10.12.2019 r. o godz. 10.15 w siedzibie Zamawiajacego

Warunki istotnych zmian umowy

Istotne dla stron postanowienia umowy, zostaly zawarte we wzorze umowy stanowigcym
zalacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego

Zamawiajacy jednoczesnie informuje, ze z Wykonawcg wybranym do realizacji zaméwienia
zostanie zawarta dodatkowa umowy dotyczaca powierzenia przetwarzania danych osobowych
wg. wzoru stanowigcego zalacznik nr 5

Ogloszenie wynikéw

1. Zamawiajagcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym, a ktdra zostala oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium ceny.

2. O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi Wykonawcow,
ktorzy brali udziat w przedmiotowym zapytaniu ofertowym, jednoczesnie zamieszczajac niniejsze
zawiadomienie na stronie internetowej: bazy konkurencyjnosci
(www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl), a takze na stronie internetowej Zamawiajacego:
http://opsgoldap.com.pl, http://bip.goldap.pl oraz w swojej siedzibie na tablicach ogloszen.

Uniewaznienie postepowania
Zamawiajacy uniewazni niniejsze postgpowania o udzielenie zamdowienia, jezeli:

a) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,
b) w wyniku dogrywki zostaly ztozone oferty dodatkowe, o takim samym bilansie ceny lub kosztu
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Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Klauzula_informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania w_celu zwigzanym z_postepowaniem
0 udzielenie zamowienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
-RODO”, informuje, Ze:

- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Osrodka Pomocy Spotecznej
w Goldapi z siedzibg w Osrodku Pomocy Spotecznej w Goldapi (19-500) przy ulicy Jaéwieskiej 9;
- kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w OPS w Goldapi - iod@opsgoldap.com.pl,

- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego OPS.230.16.2019 dotyczacego
organizacji wizyty studyjnej w Przedsiebiorstwie Spolecznym Garncarska Wioska w ramach
projektu pn.: ,,Garncarska wioska”.

- Pani/ Pana dane osobowe przetwarzane beda w szczegdlnosci w celu przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, realizacji umowy zawartej w wyniku jego
rozstrzygniecia, w celach archiwalnych i statystycznych, kontrolnych, audytowych,
sprawozdawczych oraz dziatan informacyjno — promocyjnych

- Pani/ Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres zgodny z Rozporzadzeniem Prezesa
rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdéw
zaktadowych (t,j.: Dz. U. z 2011 r., Nr 14, poz. 76 ze zm.)

- Pani/ Pana dane osobowe mogg by¢ udostgpniane organom i osobom uprawionym do
przeprowadzenia w Gminie Gotdap czynnosci kontrolnych oraz audytowych;

- w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

- posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

- nie przystuguje Pani/Panu:

e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamoéwien polegajacych na udzieleniu wykonawcey
wybranemu zgodnie z zasada konkurencyjnosci w okresie 3 lat od daty udzielenia zaméwienia
podstawowego przewidzianych w_zapytaniu ofertowym, zaméwien na uslugi polegajace na
powtérzeniu podobnych uslug.
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Osoby wyznaczone do kontaktow:
w zakresie zamOwien publicznych — Jolanta Sztabinska

w zakresie przedmiotu zamowienia — Elzbieta Jaskiewicz — Koordynator Projektu

Zalaczniki:

Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowym

Zalacznik nr 2 - Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
Zalacznik nr 3 — Wz6r umowy

Zalacznik nr 4 — Szczegdélowy opis przedmiotu zamdwienia

Zalacznik nr 5 — Wz6r umowy — powierzenie przetwarzania danych osobowych
Zalacznik nr 6 — Wykaz os6b
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