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Zatacznik nr 4
do zapytania ofertowego

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia

W zwigzku z realizacjg projektu pn. ,Garncarska Wioska” wspoétfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020 Zamawiajgcy zwraca sie z prosbg o przedstawienie oferty na
kompleksowe zorganizowanie dwudniowej wizyty studyjnej w_Przedsiebiorstwie Spotecznym -
Garncarska Wioska  Sp. z 0.0., Kamionka 5, 13-100 Nidzica dla 25 oséb, ktéra obejmuje: zapewnienie
3 opiekundéw, wynajem sali szkoleniowej, wyzywienie, ustuge noclegows i ustuge przewozu oséb wraz z
ubezpieczeniem, spotkania prowadzone przez moderatora dla grupy 25 o0séb do w ramach
przedmiotowego projektu.

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Na szczegdtowy zakres ustugi sktada sie:

1. Zapewnienie 25 Uczestnikom projektu podczas wizyty studyjnej — 1 kierownika wycieczki(
zadania: opracowanie programu i harmonogramu wycieczki lub imprezy, opracowanie regulaminu
i zapoznanie z nim wszystkich uczestnikdw, zapewnienie warunkéw do petnej realizacji programu
i regulaminu imprezy oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie, przygotowanie wzoru deklaracji
uczestnictwa w wyjezdzie studyjnym, a takze okreslenie zadan opiekundéw wycieczki) oraz
2 opiekunéw (zadania: sprawowanie opieki nad powierzonymi osobami, wspdtdziatanie
z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki/imprezy) .

2. Wynajem ogrzewanej sali szkoleniowej na potrzeby wizyty studyjnej spetniajgcej nastepujace
wymagania:

a) odpowiednie oswietlenie: dostep $wiatta dziennego oraz catodobowego oswietlenia
umozliwiajgcego swobodne i bezpieczne dla wzroku czytanie, a zarazem mozliwos¢ zaciemnienia
sali podczas prezentacji multimedialnej;

b) krzesta: miekkie z oparciami o wysokosci przystosowanej do wzrostu dorostego cztowieka;

c) mozliwosé zorganizowanie stanowisk pracy w podgrupach: co najmniej 4 oddzielne stoliki o
wysokosci umozliwiajgcej wygodne pisanie i czytanie, z mozliwoscia rozstawienia ich w
odlegtosci co najmniej 2 m od siebie;

d) rozmiar sali—min. 45m2,

e) tatwy dostep do zrddta pradu (gniazdka + przedtuzacz),

f)  ekran lub przynajmniej jedna biata (lub bardzo jasna) pionowa $ciana, na ktérej mozna
wyswietla¢ obraz z rzutnika,

g) flipchart,

h) rzutnik multimedialny,

i) dostep do Internetu,

i) klimatyzacja z mozliwoscig regulacji temperatury,

k) odpowiednia odlegtosé od zrddet hatasu,

I) zapewnione warunki dyskrecji (sala zamknieta, bez mozliwosci przechodzenia przez nig lub
przebywania oséb nie biorgcych udziatu w szkoleniu),
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m) dostepnos¢ Sali szkoleniowej przez czas trwania wizyty studyjnej
n) sala powinna by¢ dostosowana do oséb niepetnosprawnych

Dodatkowe warunki dot. obiektu, w ktdrych zlokalizowana jest sala szkoleniowa:
® miejsce na catering
e dostep do toalety (bliski, na tym samym pietrze)
e miejsce na przechowywanie odziezy wierzchniej i/lub bagazu,
e dostepnosc¢ miejsca parkingowego dla srodka transportu

3. W ramach realizacji ustugi Wykonawca zobowigzany jest réwniez do:

a) Zapewnienie dwdch obiadéw dwudaniowych dla 25 oséb wraz z napojem dla uczestnikéw/czek projektu
wedtug ponizszej minimalnej gramatury positkdw:

e  Zupa-300ml

e  Mieso 200g

e Suréwkal140g

e  Dodatki skrobiowe 200 g

e Napdj 200 ml

b) Zapewnienie jednej kolacji w formie bufetu szwedzkiego dla 25 oséb: ciepte dania, przystawki,
woda, napoje lub soki, herbata, cukier;

c) Zapewnienie jednego $niadania w formie bufetu szwedzkiego dla 25 osdb: ciepte dania,
przystawki, woda, napoje lub soki, herbata, cukier

d) Zapewnienie serwisu kawowego wydanego w formie szwedzkiego stotu w systemie ciggtym dla
uczestnikdw/czek wizyty studyjnej

Serwis kawowy serwowany kazdego dnia wizyty studyjnej sktada sie z:

e  Kawy

e Herbaty,

e  Wody mineralnej

e Drobnych kruchych ciasteczek w co najmniej czterech rodzajach po min. siedem sztuk na jedna
osobe

e 2 rodzaje ciast

Kanapki co najmniej 3 sztuki na osobe

e Smietanka do kawy/Mleko

e  Cukier,

e Kubki badz filizanki w ilosci wystarczajgcej na potrzeby uczestnikéw,

tyzeczki bgdZ mieszadetka w ilosci wystarczajacej na potrzeby uczestnikéw

e  Serwetki jednorazowe w ilosci wystarczajgcej na potrzeby uczestnikdw

e) Rozstawienie wyzywienia w miejscu realizacji wizyty studyjnej, w tym zapewnienie
estetycznych wielorazowych naczyn, sztuécow i innych niezbednych elementéw zastawy
stofowej;

f)  Zapewnienie obstugi, rozstawienie i biezgca wymiana naczyn oraz dbatos¢ o estetyke miejsca
podawania wyzywienia.

e  Wykonawca gwarantuje, ze ustugi $wiadczone bedg na najwyzszym poziomie, a mianowicie
dostarczone produkty Zywnosciowe bedg swieze i winne by¢ przyrzagdzone w dniu dostawy;

e  Wykonawca sktadajgcy oferte musi zagwarantowad dostepnosci ustugi w dowolnym terminie
w okresie obowigzywania umowy.
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Ustuga noclegowa wraz ze $niadaniem w pokojach jednoosobowych i dwuosobowych -
ilo§¢ osob: 25

Usluga przewozu osob na potrzeby wizyty studyjnej - 25 osoby

zapewnienie podréznym bezpiecznego, higienicznego oraz wygodnego przewozu
25 uczestnikow podczas dwudniowej wizyty studyjnej z Gotdapi (Osrodek Pomocy Spotecznej,
ul. Ja¢wieska 9, 19-500 Gotdap) do miejsca docelowego i z powrotem

zapewnienie podréznym bezpiecznego, higienicznego oraz wygodnego przewozu
25 uczestnikdow podczas wizyty w Przedsiebiorstwie Spotecznym Garncarska Wioska Sp. z o.0.
do miejsca docelowego i z powrotem

posiadanie waznej polisy OC i waznego przegladu technicznego pojazdu oraz ubezpieczenia
NW oséb przewozonych w czasie dwudniowe]j wizyty studyjnej.

udostepnienie srodka transportu na godzine przed planowanym wyjazdem

Zorganizowanie spotkania w Przedsiebiorstwie Spotecznym Garncarska Wioska Sp. z 0.0.,
Kamionka 5, 13-300 Kamionka - prowadzonego przez moderatora/éw, wg nastepujgcego
programu:

| cze$¢ merytoryczno - warsztatowa:

Dobre praktyki w ekonomii spotecznej i prowadzeniu przedsiebiorstwa spotecznego na
przyktadzie gingcych zawodow - jako pomyst na biznes — 7 godzin

Partnerstwa lokalne na rzecz ekonomii spotecznej — teoria i praktyka - prezentacja zatozen
umowy partnerskiej — 1 godzina

Zrédta finansowania ekonomii spotecznej w perspektywie finansowej 2014-2020 - 1 godzina
Zaktadanie podmiotédw ekonomii spotecznej — aspekty prawne i organizacyjne - 2 godziny

Il cze$¢ — zwiedzanie Przedsiebiorstwa Spotecznego Garncarska Wioska — 2 godziny moderacji

Il Podsumowanie wizyty studyjnej - 1 godzina

(1 godzina = 60 min.)

Wymogi dotyczace doswiadczenia i wiedzy moderatora/ wyktadowcy: min. dwuletnie
doswiadczenie w dziataniach w zakresie polityki ekonomii spotecznej (np. menager spétdzielni
socjalnych, doradca z zakresu przedsiebiorczosci spotecznej, trener z zakresu
przedsiebiorczosci); wiedza nt. spotdzielni socjalnej, w ktdrej bedzie przeprowadzana wizyta
studyjna.

Wykonaweca zabezpieczenia dla kazdego uczestnika szkolenia materiaty szkoleniowe w postaci
skryptow w formie drukowanej (trwale spiete) lub elektronicznej oraz materiaty niezbedne do
robienia notatek (np. teczka, zeszyt lub notatnik, dtugopis, otéwek).

Wymagania dodatkowe:

Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia dokumentacji zdjeciowe;j

Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania przepisdw bezpieczenstwa i higieny pracy
oraz ochrony zdrowia na etapie realizacja zamdwienia.

Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ szczegétowg dokumentacje, w tym dziennik Karta
wyjazdu: listy obecnosci, wymiar godzin i tematy zrealizowanych spotkan.

Wykonawca zobowigzany jest, aby sala wyktadowa i inne miejsca realizacji zadania, materiaty
szkoleniowe, dokumenty warsztatowe przekazywane do byty oznaczone odpowiednimi
logotypami zgodnymi z obowigzujgcymi wytycznymi w zakresie realizacji projektéw w ramach
RPO WiM 2014 — 2020 oraz informacjg o wspoéffinansowaniu szkolenia z Europejskiego
Funduszu Spotecznego.
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Po zakonczeniu ustugi wykonawca zobowigzany jest do przekazania zamawiajgcemu
dokumentacji zawierajacej: esprawozdanie eprogram wyjazdu- karta wyjazdu eliste obecnosci
uczestnikéw (potwierdzenie uczestnictwa), epotwierdzenie odbioru cateringu, noclegu,
materiatéw szkoleniowych oraz dokumentacje zdjeciows.

Wykonawca ma obowigzek sprawdzania listy obecnosci w kazdym dniu wyjazdu.

Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenia wszystkich uczestnikéw wyjazdu studyjnego
na czas jego trwania od nastepstw nieszczesliwych wypadkow (NNW) powstatych w zwigzku z
udziatem w wyjezdzie oraz w drodze do miejsca Swiadczenia ustugi i droge powrotng, zgodnie z
listg oséb do ubezpieczenia przekazang przez Zamawiajgcego na minimalng sume
ubezpieczenia dla jednej osoby w wysokosci 20 000 zt.

Wykonawca zobowigzany jest do poinformowania uczestnikéw wyjazdu, iz odbywa sie on w
ramach projektu pn. , Garncarska Wioska” wspétfinansowanego przez Unie Europejsky ze
srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2014-2020.



