UNIA EUROPEJSKA * Xk
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI £
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY Pk
Zatwierdzam: Goldap, dn. 10 wrze$nia 2013 .

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Rozdzial 1

| INFORMACJE OGOLNE
Postgpowanie o udzielenie zamdwienia jest prowadzone na podstawie Ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo Zamowien Publicznych
(tj. Dz. U. z 2013 1. poz. 907) dla ushugi w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy Prawo zaméwien publicznych.
Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz form, w jakich te
dokumenty moga by¢ sktadane. (Dz.U. z 2013 poz. 231)
Ilekro¢ w niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia zostanie uzyte stowo lub
zZwrot:

Ustawa - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien

Publicznych (t.j. Dz. U. 22013 r. poz. 907)

SIWZ - nalezy przez to rozumie¢ niniejsza specyfikacje istotnych warunkow zamowienia

Osrodek Pomocy Spolecznej w Goldapi, reprezentowany przez
Dyrektora — Agnieszke¢ Iwanowska
z siedziba w Gotdapi, przy ul. Ja¢wieskiej 9, 19-500 Gotdap,
NIP 847-150-27-80, REGON 519606301
tel./ fax. 087 615-04-81 / 087 615-38-35
e-mail: sekretariat@opsgodlap.com.pl

zwany dalej Zamawiajacym oglasza przetarg nieograniczony na organizacje szkolen
w ramach projektu systemowego pt.: ,,Zacznij od nowa — aktywna integracja sposobem
przeciwdzialania wykluczeniu spolecznemu w Goldapi”

posiadajacy oznaczenie wg Wspolnego Stownika Zamowien (CPV)

80.50.00.00-9 Ustugi szkoleniowe

Projekt ,,Zacznij od nowa — aktywna integracja sposobem przeciwdzialania wykluczeniu spotecznemu w Goldapi”
wspolfinansowany przez Uni¢ Europejska ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Priorytetu VII PO KL
Projektodawca: Osrodek Pomocy Spolecznej w Goldapi
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Rozdzial 11
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamodwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen, w ramach projektu
pt.: ,Zacznij od nowa — aktywna integracja sposobem przeciwdzialania wykluczeniu
spolecznemu w Goldapi” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapital
Ludzki 2007 — 2013, Priorytet VII Promocja integracji spolecznej, Dzialanie 7.1 Rozwoj
i upowszechnienie aktywnej integracji, Poddzialanie 7.1.1 Rozwdj i upowszechnianie

aktywnej integracji przez osrodki pomocy spolecznej,

obejmujacych nastgpujace zagadnienia:

I. Spotkanie z fryzjerem i kosmetyczka — dla kazdego uczestnika 1,5 godziny warsztatu
wewngtrzne] odbudowy przez zmiang wizerunku — wrzesien 2013 (jak dba¢ o cerg,
wlosy, sposoby wykonania makijazu, sposob dobierania fryzury itp.) - spotkaniem

zostanie obj¢te 20 oséb

II. Spotkanie z fryzjerem i1 kosmetyczka — dla kazdego uczestnika 6 godzin warsztatu

wewngtrzne] odbudowy przez zmiang wizerunku — wrzesien 2013 (jak dba¢ o ce

e,

wlosy, sposoby wykonania makijazu, sposob dobierania fryzury itp.) - spotkaniem

zostanie objete 11 0sob

II1. Spotkanie z policjantem — 1,5 godziny dla 20 os6b — wrzesien 2013 (przekazanie
informacji o prawach osob dotknig¢tych przestepstwem, obowiazkach stuzb, ktorym
przekazano informacj¢ o dokonaniu przestgpstwa, procedurach sktadania

zawiadomien itp.)
IV. Spotkanie z dietetykiem — 1,5 godziny dla 20 oséb — wrzesien 2013 r. (zasa
zdrowego zywienia dzieci, mtodziezy, kobiet cigzarnych, os6b dorostych)

dy

V. Doradztwo zawodowe — opracowanie dokumentacji aplikacyjnych; $ciezka kariery;

aktywno$¢ na rynku pracy, techniki, narzedzia na rynku pracy; samozapoznanie

na

rynku pracy; autoprezentacja, przygotowanie do rozmoéw kwalifikacyjnych;
przygotowanie do pracy wolontarystycznej — tacznie 9 godzin na zajgcia grupowe dla

11 0sO6b — wrzesien 2013 r.

VI. Indywidualne doradztwo zawodowe w wymiarze 12 godzin dla kazdego uczestnika —
nauka pisania CV, listu motywacyjnego, badanie indywidualnych predyspozycji
zawodowych uczestnika, indywidualna diagnoza uczestnika — wynik badania
indywidualnych predyspozycji zawodowych oraz indywidualna diagnoza uczestnika

do OPS termin - pazdziernik 2013 r.

VIL Spotkanie z liderem Klubu Pracy PUP — 2 godziny dla 20 0s6b — pazdziernik

2013 r.
VIIL Warsztaty zawodowe - ,,Mam pomyst na ...
20 godzin dla 11 os6b - pazdziernik 2013 r.

b

’, ,,ABC przedsigbiorczosci’

b

IX. Wizyta studyjna w spoldzielni socjalnej lub wiosce tematycznej — wyjazd na caty
dzien 11 oso6b — pazdziernik 2013 (zasady tworzenia spotdzielni socjalnych/wiosek

tematycznych, finansowanie, rozliczenia, zasady funkcjonowania)

X. Wyklad prozdrowotny na temat higieny i zdrowego stylu zycia oraz profilaktyka raka

piersi — 4 godziny wyktadu dla 26 kobiet. Termin pazdziernik 2013 .

Projekt ,,Zacznij od nowa — aktywna integracja sposobem przeciwdzialania wykluczeniu spotecznemu w Goldapi”
wspolfinansowany przez Uni¢ Europejska ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Priorytetu VII PO KL
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XI. Wyktad prozdrowotny na temat higieny i zdrowego stylu zycia oraz profilaktyka raka
prostaty — 2 godziny wyktadu dla 5 mezczyzn. Termin pazdziernik 2013r.

XII. Uzupehienie wyksztatcenia - ,,Kurs ptac” dla 2 0so6b po 32 godziny — wrzesien
- listopad 2013 r.

XIII. Uzupehienie wyksztatcenia - ,Kasa fiskalna” dla 1 osoby obejmujacy
10 godzin — wrzesien 2013 r.

XIV. Uzupehienie wyksztalcenia - ,Kurs jezyka angielskiego” dla 1 osoby
obejmujacy 30 godzin — wrzesien - pazdziernik 2013 r.

XV. Kurs podstawowy obstugi komputera — 11 0s6b — w terminie pazdziernik-
listopad 2013 (po 30 godzin na uczestnika)

XVL Kurs komputerowy ECDL Start — dla 6 0s6b — w terminie pazdziernik -

listopad 2013 r.(zorganizowanie i przeprowadzanie 4 egzaminow po zakonczeniu
kazdego modutu), (po 80 godzin na uczestnika)

Szczegolowe zestawienie tabelaryczne szkolen okreslone zostato w zalaczniku nr 8 do SIWZ

Zajeciami szkoleniowymi objetych zostanie 31 osob: 26 kobiet i 5 mgzczyzn, w tym co
najmniej 9 0sob z terenéw wiejskich.

1. Wykonawca zapewni przerwy kawowe wraz z poczgstunkiem (min.: kawa, herbata,
ciastka, woda mineralna)

2. Wykonawca zapewni ciepty positek, jezeli szkolenie trwa 8 godzin.

3. Wykonawca zapewnia uczestnikom: materiaty szkoleniowe: zeszyt, dlugopis,

segregator; zapewnia pomoce dydaktyczne oraz sprzet niezbedny do przeprowadzenia
szkolenia. Materiaty szkoleniowe, ktore po zakonczeniu szkolenia przejda na
wlasnos¢ uczestnika kursu winny by¢ przekazane za pokwitowaniem.

4. Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowiazany jest przedstawi¢ kart¢ szkolenia
do akceptacji Zamawiajacego, zawierajaca:

a) program szkolenia:

- nazwa 1 zakres szkolenia,

- czas trwania 1 sposob realizacji szkolenia,

- cele szkolenia

- harmonogram szkolen

b) dodatkowe materiaty i zataczniki:

- miejsce realizacji szkolenia,

- wyposazenie techniczne,

- materialy szkoleniowe dla uczestnikow szkolenia,
- kadra szkolaca,

Program szkolenia winien by¢ sporzadzony zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i

Polityki Spotecznej z dnia 2 marca 2007 r. w sprawie szczegotowych warunkéw prowadzenia

przez stuzby publiczne zatrudnienia na rynku pracy (Dz. U. Nr 47, poz. 315 z 2007 r.), a takze

musi uwzglednia¢ przepisy Rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3 lutego 2006 r.

w sprawie uzyskiwania i uzupelniania przez osoby doroste wiedzy ogdlnej, umiejgtnosci i

kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. Nr 31, poz. 216 z 2006 r.)

5. Wykonawca zapewnia transport uczestnikow na szkolenie z miejsca ich zamieszkania
do miejsca szkolenia i z miejsca szkolenia do miejsca zamieszkania. Wykaz
miejscowosci, liczba uczestnikéw szkolen i odlegto§¢ w kilometrach od Gotdapi
stanowi zalgcznik nr 6.

Projekt ,,Zacznij od nowa — aktywna integracja sposobem przeciwdzialania wykluczeniu spotecznemu w Goldapi”
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Wykonawca musi zapewni¢ w czasie szkolen warunki zgodne z przepisami
bezpieczenstwa i higieny pracy

Wykonawca zobowiazany begdzie do promocji projektu zgodnie z Wytycznymi
dotyczacymi oznaczenia projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
w tym informowania beneficjentow o pochodzeniu $rodkow z ktorego
wspoHinansowany jest przedmiot zamowienia.

Uczestnik po zakonczeniu szkolenia otrzyma zaswiadczenie i certyfikat (opatrzony
odpowiednim logotypem Programu Operacyjnego Kapital Ludzki) potwierdzajace
ukonczenie szkolenia.

Wykonawca bedzie na biezaco informowal OPS w Goldapi o trudnosciach
zwiazanych z prowadzeniem szkolen, o nieusprawiedliwionej absencji uczestnikéw
szkolenia.

Wykonawca zobowiazany bedzie do prowadzenia dziennika zaj¢é zawierajacego listg
obecnosci, wymiar godzin i tematy zaj¢¢ edukacyjnych.

Wykonawca bedzie sporzadzat dokumentacje fotograficzna w trakcie prowadzonych
zajec, ktora po zakonczeniu szkolen dostarczy Zamawiajacemu.

Wykonawca po zakonczeniu zaje¢ dostarczy do OPS zaswiadczenia i certyfikaty
wszystkich uczestnikow szkolen.

Wykonawca zobowiazany bedzie do rejestracji szkolenia na stronie internetowej
www.inwestycjawkadry.pl

Wykonawca przystgpujacy do niniejszego postgpowania musi posiada¢ za§wiadczenie
z whasciwego Wojewodzkiego Urzedu Pracy o wpisie do rejestru instytucji szkolacych

Zamawiajacy nie przewiduje zaliczek oraz ptatnosci czgsciowych.

2. Opis czesci zamowienia dotyczacy skladania ofert czeSciowych.

3.

4.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cz¢sciowych.
Informacja o przewidywanych zamowieniach uzupehiajacych.
Nie przewiduje si¢ zamowien uzupetniajacych.

Opis sposobu przedstawiania oferty wariantowe;j.

Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert wariantowych.

Informacje o podwykonawcach.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert z udziatem podwykonawcow

Maksymalna liczba wykonawcow, z ktorymi zamawiajacy zawrze umowe ramow3,
jezeli zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy ramowe;j.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Informacja o przewidywanej aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

8. Zamawiajacy nie wymaga by przy realizacji zamowienia uczestniczyly osoby
wskazane w art. 29 ust. 4 Ustawy.

wspolfinansowany przez Uni¢ Europejska ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Priorytetu VII PO KL
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1. Opis sposobu przygotowania ofert.

>

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji istotnych warunkdéw zamdwienia

Ofertg nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci. W przypadku sktadania ofert w jezyku obcym nalezy ztozy¢ je wraz z
thumaczeniem na jezyk polski.

Kazdy wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte. Wykonawca, ktory przedtozy wigcej niz
jedna oferte zostanie wylaczony z postgpowania.

Oferta winna by¢ przygotowana na formularzu ofertowym stanowiacym zalacznik nr 1
do niniejszej specyfikacji

Do oferty winny by¢ dotaczone wszystkie dokumenty wymagane postanowieniami
zawartymi w Rozdz. III pkt. 3 SIWZ.

W przypadku gdy Wykonawca dotacza do oferty jako zalacznik kopi¢ jakiego$
dokumentu, kopia winna by¢ czytelna, po§wiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez
wykonawceg lub uprawnionego przedstawiciela wykonawcy.

Wszystkie zalaczniki do oferty stanowiace o$wiadczenia wykonawcy winny by¢
podpisane przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

Upowaznienie do podpisania oferty winno by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika z
innych dokumentéw zalaczonych do oferty.

Wszystkie strony oferty winny by¢ podpisane, ponumerowane i zszyte w sposob trwatly
zapobiegajacy mozliwosci dekompletacji zawarto$ci oferty, wszelkie poprawki lub
zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane wlasnorgcznie przez osobe podpisujaca
oferte.

Oferta powinna by¢ zlozona w nastepujacy sposob:

Sktadana oferte nalezy zapakowac np.: poprzez umieszczenie w dwoéch kopertach:

Koperta zewnetrzna zaadresowana na zamawiajacego tj.:

Osrodek Pomocy Spolecznej w Goldapi, ul. Ja¢wieska 9, 19-500 Goldap

posiadajace dodatkowe oznaczenie tj.: Zacznij od nowa — aktywna integracja sposobem
przeciwdzialania wykluczeniu spolecznemu w Goldapi

Nie otwiera¢ przed 16 wrzesnia 2013 r. godz. 10.15

Koperta wewnetrzna zawiera oprocz w/w opisu nazwe 1 adres Wykonawcy.

>
>

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich samych wymagan jak
sktadana oferta tj. w dwoch kopertach (wewngtrznej i1 zewngtrznej) odpowiednio
oznakowanych ,,ZMIANY”
Wykonawca moze wycofa¢ zlozona ofert¢ pod warunkiem, ze zamawiajacy otrzyma
pisemne powiadomienie o wycofaniu oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (wg
takich samych zasad jak przy wprowadzaniu zmian i poprawek) z napisem na kopercie
zewnetrznej ,, WY COFANIE”;
Wszystkie dokumenty stanowiace i tworzace ofert¢ winny by¢ wypelione przez
wykonawcg wedlug warunkoéw 1 postanowien zawartych w SIWZ. Jezeli jaka$ czes¢
dokumentu nie dotyczy wykonawcy wpisuje on ,,nie dotyczy”.
Oferta skladana przez wykonawcéw dziatajacych wspolnie musi by¢ sporzadzona
zgodnie z ww. instrukcja dla wykonawcow okreslona w niniejszym Rozdziale oraz
spetnia¢ dodatkowe wymagania :
- wszyscy wykonawcy ustanawiaja jednego pelnomocnika do reprezentowania ich
tacznie w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo do reprezentowania w
postgpowaniu 1 zawarcia umowy W sprawie zamoOwienia publicznego -

Projekt ,,Zacznij od nowa — aktywna integracja sposobem przeciwdzialania wykluczeniu spotecznemu w Goldapi”
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petnomocnictwo w formie oryginatu musi by¢ dotaczone do oferty,

- dokument potwierdzajacy ustanowienie petlnomocnika powinien zawieraé
wskazanie postgpowania o zamoéwienie publiczne, ktorego dotyczy, wykonawcow
ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zamowienia, ustanowionego pelnomocnika
oraz zakres jego umocowania takze oswiadczenie o przyjeciu wspdlnej solidarnej
odpowiedzialno$ci za wykonanie lub nienalezyte wykonanie zamowienia,

- pelnomocnictwo musi by¢ podpisane w sposéb zgodny z zasadami reprezentacji
wynikajacymi z przepisOw prawa, aktow wewngtrznych przedsigbiorcéw lub
udzielonego pelnomocnictwa ,

- wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie z
podmiotem wystepujacym jako pelnomocnik,

- podmiot gospodarczy wystgpujacy w postgpowaniu wspdlnie z innym podmiotem
musi spetnia¢ odrgbnie warunki okreslone w Rozdziale III pkt 2 ust.2.4 SIWZ oraz
udokumentowa¢ je zgodnie z wymaganiami Rozdzialu III pkt 3 ust. 5 SIWZ,
pozostate dokumenty z Rozdziatu III pkt 3, Zamawiajacy potraktuje jako
dokumenty sktadane wspolnie przez wszystkie podmioty wystepujace wspolnie w
celu spelnienia warunkow,

- jezeli oferta wykonawcow wystepujacych wspolnie zostanie wybrana,
zamawiajacy zazada przed zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia publicznego,
umowy regulujacej wspotprace tych wykonawcow.

2. Warunki udzialu w post¢gpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow:

2.1. O udzielenie zamdéwienia ubiega¢ si¢ moga Wykonawcy, ktdrzy spetniaja warunki
okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy, dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien

W celu potwierdzenia spetniania niniejszego warunku Wykonawcy zobowiazani sa
przedtozy¢ o§wiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia

¢) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do

wykonania zamowienia

w celu uznania, ze wykonawca spetnia warunek dysponowania potencjatem technicznym

1 osobami zdolnymi do wykonania zamowienia, Zamawiajacy wymaga, by wykonawca

wykazat co najmniej, ze:

- dysponuje co najmniej 12 osobami, ktére beda uczestniczy¢ przy wykonaniu zamowienia
oraz posiadaja wyksztatcenie wyzsze oraz legitymuja si¢ doswiadczeniem niezb¢dnym do
wykonania zamowienia tj.: uczestniczylty lub prowadzity co najmniej 3 szkolenia w zakresie
przedmiotu zamowienia,

Jezeli wykonawca wykazujac spelnianie warunku dotyczacego dysponowania odpowiednim

potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia o ktorych mowa

w art. 22 ust. 1 pkt 3 Ustawy Prawo zamowien publicznych, polega na wiedzy

1 doswiadczeniu, innych podmiotow na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b Ustawy,

wymaga si¢ by Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany begdzie udowodni¢ zamawiajacemu

w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu:

Projekt ,,Zacznij od nowa — aktywna integracja sposobem przeciwdzialania wykluczeniu spotecznemu w Goldapi”
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- pisemne zobowiazanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow
na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej

2.2. Ocena potwierdzenia czy wykonawca wykazal spelnienie warunkow udziatu,
zawartych w ust. 2.1, nastapi na podstawie wymaganych i zataczonych przez Wykonawce¢ do
oferty dokumentow i o§wiadczen, wymienionych w Rozdziale III ust. 3 pkt 2 SIWZ.

Z dokumentéw i os$wiadczen musi wynikac, ze wykonawca spetnia warunek udzialu na dzien
sktadania ofert. Nie wykazanie w wystarczajacy sposob potwierdzenia spelnienia tego
warunku spowoduje wykluczenie wykonawcy z postgpowania po wyczerpaniu czynnosci
wezwania do uzupehienia dokumentow.

2.3. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do§wiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamdwienia oraz sytuacji finansowej i ekonomicznej innych
podmiotow niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca
w takiej sytuacji zobowiazany jest udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal
zasobami niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu
pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasobow
na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia..

2.3. Jezeli wykonawca wykaze, ze spelnienia warunki udzialu w postgpowaniu o ktérych
mowa w ust. 2.1., polegajac na zasobach innych podmiotow niezaleznie od charakteru
prawnego laczacego go nim stosunkow, a nie udowodni, iz bedzie dysponowal zasobami
niezbednymi na czas realizacji czesci zamoOwienia, zamawiajacy wykluczy wykonawce
z postgpowania o udzielenie zamdOwienia w oparciu o przeslanke zawarta w art. 24 ust. 2
pkt. 4 Ustawy

2.4. Wykonawca ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia publicznego wykaze, ze brak jest
podstaw do jego wykluczenia z powodu niespetnienia warunkow o ktérych mowa w art. 24
ust. 1 Ustawy. Ocena tego warunku nastapi na podstawie zataczonych do oferty przez
wykonawce dokumentow 1 oswiadczen, wymienionych w Rozdziale I1I ust. 5 SIWZ.

Nie wykazanie w wystarczajacy sposob potwierdzenia braku podstaw niespelnienia warunku
z art. 24 ust. 1 Ustawy, spowoduje wykluczenie wykonawcy z postgpowaniu na mocy art. 24
ust. 1 lub art. 24 ust. 2 pkt. 4 Ustawy, po wyczerpaniu czynno$ci wezwania do uzupetnienia
dokumentow.

2.5. Oferte wykonawcy wykluczonego uzna si¢ za odrzucona zgodnie z tredcia art. 24 ust. 4
Ustawy.

3. Wykaz oSwiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu.

1. Wypehiony formularz ofertowy zalacznik nr 1 do SIWZ;

2. W celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawcow warunkow, o ktorych mowa w

art. 22 ust. 1 Ustawy, ktorych opis sposobu spetnienia okreslony zostat przez Zamawiajacego
w rozdziale III ust. 2 SIWZ Zamawiajacy zada nastgpujacych oswiadczen i dokumentow:

> Oswiadczenia o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu  zgodnie z art. 22
ust. 1 ustawy — ztozone na zalaczniku nr 2 do SIWZ;
> Wykazu oséb, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zamowienia w szczegdlnosci
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odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole jako$ci wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, do§wiadczenia 1 wyksztalcenia, niezbednych do
wykonania zaméwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci,
przedstawiony na zalaczniku nr 4 do SIWZ oraz informacj¢ o podstawie do
dysponowania tymi osobami; (potwierdzenie warunku udzialu w postgpowaniu
Rozdzial 111, pkt. 2, lit. c), tiret pierwszy niniejszej SIWZ)
3. Jezeli wykonawca, wykazujac spelnianie warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy, polega na zasobach innych podmiotdw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b
ustawy, a podmioty te beda braty udziat w realizacji czgs$ci zaméwienia, zamawiajacy zada od
wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow dokumentéw wymienionych w
pkt.. 5 niniejszego rozdziatu.
4. Jezeli wykonawca, wykazujac spetnianie warunku, o ktéorym mowa w art. 22 ust. 1 pkt 4
ustawy, polega na zdolno$ciach finansowych innych podmiotéw na zasadach okreslonych w
art. 26 ust. 2b ustawy, wymaga si¢ przedtozenia informacji, o ktorej mowa w pkt. 2

5. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdowienia
wykonawcy w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy zamawiajacy zada
o$wiadczen 1 dokumentdw:

5.1.08wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy —
ztozone na zalaczniku nr 3 do SIWZ.

5.2.
[dotyczy wykonawcy Kkrajowego] Aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru lub
z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw
do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.1 pkt. 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;
[dotyczy wykonawcy zagranicznego] dokumentu lub dokumentéw wystawionych w
kraju w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajacych
odpowiednio, ze nie otwarto likwidacji ani nie ogloszono upadtosci; wystawionych
nie wczesniej niz 6 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert.

5.3.
[dotyczy wykonawcy krajowego] Aktualnego zaswiadczenia wlasciwego naczelnika
urzedu skarbowego oraz wlasciwego oddziatu Zakladu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacych odpowiednio, ze
wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow, optat oraz skladek na ubezpieczenie
zdrowotne lub spoteczne Ilub zaswiadczen, ze uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platno$ci lub wstrzymanie
catosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawionych nie wczesniej niz 3
miesiace przed uptywem sktadania ofert,

[dotyczy wykonawcy zagranicznego] dokumentu lub dokumentéw wystawionych w
kraju w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajacych
odpowiednio, ze nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie
spoteczne 1 zdrowotne albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania
decyzji wilasciwego organu, wystawionych nie wczesniej niz 3 miesiace przed
uptywem terminu sktadania ofert.
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Dotyczy dokumentow skladach przez Wykonawcow zagranicznych w ppkt. 5.2., 5.3.,
- jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju ktérym wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ ww. dokumentu, zastgpuje si¢ go dokumentem
zawierajacym oswiadczenie zlozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibg
lub miejsce zamieszkania.

5.4. liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji 1 konsumentow (Dz. U. Nr 50, poz. 331 z
p6zn. zm.) albo informacji o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowej
ztozone na zalaczniku nr 7 do SIWZ

4. Termin wykonania zamowienia:
29 listopad 2013 r.

5. Kryteria, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty:

Cena za wykonanie zamowienia - 100%

Oferta o najnizszej cenie uzyska maksymalna ilo$¢ punktow tj.: 10 pkt., pozostalym
Wykonawcom przyznana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) ilos¢
punktow wg. wzoru

[( cena najnizsza : cena badanej oferty) x 10 pkt. x ilo$¢ cztonkdéw komisji przetargowe;j

6. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

- Cena oferowana musi by¢ podana w formie ryczattu

- Cena okreslona przez Wykonawcg zostanie przyj¢ta na okres waznos$ci umowy i nie bedzie
ulegata zmianom i waloryzacji.

- Wykonawca wypetni formularz ofertowy (zalacznik nr 1) uwzgledniajacy wszystkie koszty
zwiazane z wykonaniem niniejszego zamowienia

- Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i
stownie, z wyodrgbnieniem podatku VAT.

— Cena podana w ofercie musi obejmowac¢ wszystkie koszty zwiazane z realizacja przedmiotu
zamdwienia w szczegolnosci musi uwzgledniaé koszty transportu uczestnikow na szkolenia,
koszty pomocy szkoleniowych i1 dydaktycznych, ubezpieczenia uczestnikow szkolen od
nastepstw nieszczesliwych wypadkow, koszt materiatéw szkoleniowych, koszt wydania
za$wiadczen o ukonczonym szkoleniu,

- Cena moze by¢ tylko jedna nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.

7. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia
miedzy zamawiajgcym, a wykonawca.
W realizacji niniejszego zamowienia dopuszcza sig tylko rozliczenia pienigzne w PLN.

8. Wymagania dotyczace wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
8.1. Wadium.
Zamawiajacy nie zada wnoszenia wadium

8.2. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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Zamawiajacy nie zada wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
9. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

» Ofert¢ nalezy zlozy¢ w sekretariacie Osrodka Pomocy Spotecznej w Gotdapi przy
ul. Jaéwieskiej 9, 19-500 Goldap nie pozniej niz do dnia 16.09.2013 r. do godz. 10.00

» W przypadku sktadania ofert droga pocztowa (przesytka polecona lub poczta kurierska)
za termin jej zlozenia przyjety bedzie dzien 1 godzina otrzymania oferty przez
Zamawiajacego.

» Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie podanym powyzej zostana
niezwlocznie zwrdcone wykonawcom.

» Otwarcie ofert nastapi dnia 16.09.2013 r. o godz. 10.15 siedzibie Zamawiajacego, pokdj
nr 19.

10. Opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkow
zamoéOwienia publicznego oraz oswiadczenie, czy zamierza si¢ zwolywaé zebranie
wykonawcow.

» Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie treSci specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia. Zamawiajacy udzieli niezwlocznie wyjasnien chyba, ze
prosba o wyjasnienie tresci specyfikacji wptyngta do Zamawiajacego nie pdzniej niz do
konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

» Zamawiajacy przekaze tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami wszystkim Wykonawcom,
ktérym przekazat specyfikacje istotnych warunkéw zamowien, bez ujawniania zrodta
zapytania oraz zamie$ci na stronie internetowe;.

» Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zwotania zebrania z wszystkimi Wykonawcami w
celu wyjasnienia ewentualnych watpliwo$ci dotyczacych SIWZ.

11. Termin zwigzania oferta.
Okres zwigzania oferta wynosi 30 dni, bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz uptywem terminu
sktadania ofert.

12. Informacje o trybie otwarcia i oceny ofert.

1. Wykonawcy moga by¢ obecni przy otwarciu ofert, otwarcie ofert jest jawne.

2. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podaje kwoteg, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

3. Podczas otwarcia ofert, zamawiajacy poda, nazwy (firmy) oraz adres wykonawcow,
a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji
1 warunkow platnosci zawartych w ofertach.

4. Powyzsze informacje, Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wykonawcom, ktérzy nie byli
obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

13. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawca.

—

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

2. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;j.

3. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy 1 wykonawcy
przekazuja pisemnie, faksem lub droga elektroniczna.

4. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
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oraz informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.
5. Osoba uprawniona do kontaktow z wykonawcami jest:
w zakresie przedmiotu zamodwienia:
— Agnieszka Iwanowska — Dyrektor Osrodka Pomocy Spotecznej w Gotdapi,
tel. 87 615 04 81 w godz. 8.00-14.00
— Anna Chalecka — koordynator projektu - tel. 87 615 04 81 w godz. 8.00-14.00
w zakresie zamowien publicznych:
- Jolanta Sztabinska — tel. 512099073, w godz. 8.00-14.00

14.  Nie dopuszcza si¢ porozumiewania drogg elektroniczng.

Rozdzial IV
ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY

1. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do treSci zawartej
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

Postanowienia umowy zostaly zawarte we wzorze umowy stanowiacym zalacznik nr 5 do
niniejszej SIWZ.

Zamawiajacy nie przewiduje istotnych zmian postanowien umowy.

2. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty, w
celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

2.1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi
wykonawcow ktorzy ztozyli oferty, podajac nazwe (firme), siedzibe 1 adres wykonawcy,
ktérego ofert¢ wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i
adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i1 porOwnania
ztozonych ofert zawierajacym punktacj¢ przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert
1 taczna punktacje oraz termin, po ktorego upltywie umowa w sprawie zamdowienia moze by¢
zawarta.

2.2. Ogloszenie zawierajace informacje, o ktorych mowa w pkt. 2.1 niniejszego Rozdziatu,
niezwlocznie zostanie zamieszczone na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie
dostgpnym w siedzibie Zamawiajacego (tablice informacyjne) oraz przestane faksem lub
droga elektroniczna do wszystkich wykonawcow.

2.3. Informacja przestana do Wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano zawiera¢ bedzie poza
danymi o ktorych mowa w pkt. 2.1 niniejszego Rozdziatu, okreslenie miejsca i terminu
zawarcia umowy.

2.4. Zamawiajacy obowiazany bedzie do zawarcia umowy w terminie nie krotszym niz 5 dni
od dnia ogloszenia, o ktérym mowa w pkt.2.2 niniejszego Rozdziatu, nie pdzniej jednak niz
przed uptywem terminu zwigzania oferta. Zamawiajacy moze zawrze¢ Umowe¢ w sprawie
zamoOwienia publicznego przed uptywem ww. terminu, jezeli w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia zostata ztozona tylko jedna oferta.

2.5. W przypadku gdy Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia
umowy W sprawie zamoOwienia publicznego, zamawiajacy moze wybra¢ ofertg
najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert bez przeprowadzania ponownej oceny.

Rozdzial V
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SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

postepowania o udzielenie zamdwienia.
Na podstawie Dzialu VI Prawo Zamoéwien Publicznych wykonawcom przystuguja srodki
ochrony prawnej, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamowienia doznat lub moze doznaé
uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy.

Rozdzial V1
SPIS ZALACZNIKOW

Zalacznikami do SIWZ sa:

Zalacznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zalacznik nr 2 - Oswiadczenie w trybie art. 22 ust. 1 Prawo Zamoéwien Publicznych
Zalacznik nr 3 - Oswiadczenie w trybie art. 24 ust. | Prawo Zaméwien Publicznych
Zalacznik nr 4 - Wykaz osob ktorymi dysponuje lub bedzie dysponowal Wykonawca i
ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia

Zalacznik nr 5 - Wzor umowy.

Zalacznik nr 6 - Wykaz miejscowosci, z ktorych pochodza uczestnicy szkolen
Zalacznik nr 7 - Oswiadczenie dotyczace grupy kapitatowe;j

Zalacznik nr 8 — Tabelaryczne zestawienie szkolen
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